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मािहतीचे अिधकार अंतगªत जाहीर करावयाची कायाªलयाची मािहती

नगर पंचायत कायाªलय

दरूÅवनी øमांक 
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नगर पंचायत कोरपना

**************************************************************************************

मािहतीचे अिधकार अंतगªत जाहीर करावयाची कायाªलयाची मािहती

-: कायाªलयाचा प°ा :-  

नगर पंचायत कायाªलय, वाडª øमांक १२ आंबेडकर चौक जवळ कोरपना 

िज. चंþपरू – ४४२९१६ 

दरूÅवनी øमांक :- ९०२२११३२६५  

मेल आयडी – korpananagar@gmail.com 
**************************************************************************************

नगर पंचायत कोरपना 

 

*************************** 

मािहतीचे अिधकार अंतगªत जाहीर करावयाची कायाªलयाची मािहती 

आंबेडकर चौक जवळ कोरपना  

*************************** 



अनøुमिणका 
अ.ø. िवषय पķृ øमांक 

१ कायाªलयाची रचना, काय¥ व कतªÓये  ३ 
२ अिधकारी / कमªचारी यांच ेअिधकार कतªÓय े ४ 
३ िनणªय ÿøìयेमÅये पयªव±ेणासाठी अिÖतÂवात असललेी कायªपĦती व उ°रदाियÂव  ५  
४ Öवत:ची काय¥ पार पाडÁयासाठी Âयां¸याकडून ठरिवÁयात आलेली मानके  ६ ते १२  
५ कामाचा िनपटारा करणसेाठी कमªचा-यांकडून वापरल ेजाणारे िनयम / कायद ेशासनान ेपåरपýक, 

शासन िनणªय आदशे  
१३  

६ कायाªलयान ेठेवलेले / िनयंिýत केलेले अिभलेके / गटवार तĉे  १३  
७ कायाªलयाच ेधोरण तयार करÁया¸या िकंवा Âयांची अमंलबजावणी करÁया¸या संबंधात लोकाशी 

िवचार िविनमय करÁयासाठी िकंवा लोकांकडून िनवदेनेे केली जाÁयासाठी अिÖतÂवात असलेÐया 
कोणÂयाही ÓयवÖथेचे तपशील  

१४  

८ आपला एक भाग Ìहणनू िकंवा सÐला दÁेया¸या ÿयोजनासाठी Ìहणनू घाटीत केलेÐया दोन िकंवा 
अिधक Óयĉé¸या िमळून बनलेÐया मंडळाच,े पåरषदांचे, सिमÂयांच ेआिण अÆय िनकायांचे बैठकì 
लोकांसाठी खÐुया आहते िकंवा कसे अशा बैठकìची कायाªव°ृ ेजनतेला पहावयास िमळÁयायोगी 
आहते िकंवा कस ेयाबाबतचे िववरण   

१४  

९ आपÐया अिधका-याची आिण कमªचा-याची िनद¥िशका  १४  
१० आपÐया ÿÂयेक अिधका-याला व कमªचा-यांना िमळणारे मािसक वतेन व भ°े तसेच 

ÿधीकारणा¸या िविनयमामÅय ेतरतदू केÐया ÿमाण ेनकुसान भरपाई दÁेयाची पĦती   
१५  

११ सवª योजनाचा तपशील ÿÖतािवत खचª दशªिवणारा, आपÐया ÿÂयेक अिभकरनाला नेमनू िदलेला 
अथªसंकÐप आिण सिंवतरीत केलÐेया कामाचा अहवाल   

१५  

१२ सहाÍयक कायªøम कायाªिÆवत करÁयात कायªपĦती ÂयामÅये ठरिवÁयात आललेा खचª व Âयांतगªत 
संबंिधत योजनेचा लाभ दशªिवणारा तपशील  

१६  

१३ ºया Óयĉéना सवलती, परवाने िकंवा ÿिधकार पýे िदलेली आहते अशा Óयĉìचा तपशील  १६  
१४ इले³ůोिनक Öवłपात Âयास उपलÊध असलेÐया िकंवा Âयां¸याकडे असलेÐया मािहतीचा संबंिधत 

तपशील   
१६  

१५ मािहती िमळवÁयासाठी नागåरकांना मािहती उपलÊध असना-या सिुवधांचा तपशील, तसचे 
सावªजिनक वापरांसाठी चालिवÁयात येत असलेÐया úंथालया¸या िकंवा वाचनालया¸या 
कामकाजा¸या वेळांचा तपशील  

१६  

१६ जन मािहती अिधका-याची नाव,े पदनामे आिण इतर तपशील  १६  
१७ िविहत करÁयात यईेल अशी इतर मािहती  १७  

 

 

 

 

 

 

 



क¤ þ शासना¸या मािहतीचा अिधकार कायदा २००५ अतंगªत (नगर पंचायत कोरपना) महाराÕů नगरपåरषदा, 

नगरपंचायती व औīोिगक नगरी अिधिनयम १९६५ मधील तरतुदी नसुार १७ िविवध मīुांची मािहती. 

 

 
मु́ यािधकारी नगर पंचायत कायाªलय, वाडª øमांक १२ आंबेडकर चौक जवळ कोरपना  

िज. चंþपरू – ४४२९१६ 

 
मािहती अिधकार अिधिनयम ४ (१) (ख) मधील १ ते १७ बाबीची मािहती खालीलÿमाण े
 

(एक) कायाªलयाची रचना, कायª व कतªÓये 

 

रचना :-   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अिधिनयमांतगªत १७ मīुांिवषयीची मािहती 

ÿशासकìय ÿमखु :- मु́ यािधकारी नगर पंचायत कोरपना िज. चंþपरू  
 

१. कायाªलय अिध±क (कर व ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी 
– ब – १ )  

२. कर िनरी±क (कर व ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी – क – 
१)  

३. ÖथापÂय अिभयंता ®ेणी – ब – १  
४. रचना सहाÍयक ®ेणी – क – १  
५. लेखापाल व लखेापरी±क ®ेणी – क – २  
६. Öव¸छता िनरी±क ®ेणी – क – १  
७. िलिपक – ५  
८. पंप ऑपरेटर/वीजतंýी, जोडारी  – २  
९. तारतंýी वायरमन – १  
१०. गाळणीचालक / ÿयोगशाळा सहाÍयक -१  
११. िशपाई – १ 
१२. मकुाĥम – १   
१३. Óहालमन – १  
 



( दोन ) अिधकारी व कमªचारी यांचे अिधकार व कतªÓये :-  
मु´यािधकारी, नगर पंचायत कोरपना यां¸या अिधपÂयाखालील कायाªसनांचे/िवभागांचे  िवषय 

अ.ø. िवभागांची नावे िवषय 

१. आÖथापना िवभाग  न.प.कोरपना मधील अिधकारी/कमªचारी यां¸या सेवा िवषयक बाबी-रजा, िनयĉुì, पदोÆनती, ÿितिनयĉुì व 
िशÖतभंग िवषयक कायªवाही, कमªचारी उपिÖथतीबाबत िनयंýण ठेवणे, सवेा पÖुतक अīावत ठेवणे, वेतन िबले 
बनिवणे,गोपनीय अिभलेख संबंिधत बाबी, मािहती अिधकार अिधिनयमानसुार जन मािहती अिधकारी, 
अिपलीय अिधकारी घोिषत करणे अथवा अिधिनयमानसुार कायªवाहीबाबत¸या सूचना देणे, न.प.मधील मंजरू 
आÖथापनवेरील गट-क, गट-ड कमªचाöयां¸या िवभागीय चौकशीची ÿकरण,े इÂयादी.  

२. नŌदणी शाखा (आवक-जावक िवभाग ) िवभागास ÿाĮ सवª  टपाल आवक-जावक करणे, संबिंधत िवभागाला वेळेत टपाल पोहचिवणे, 
३. सभा िवभाग  सवªसाधारण तसेच Öथायी सिमतीचे कामकाज पाहणे, कामकाजाबाबत ÿोिसिडंग िलिहणे, आदेशानसुार सभा 

आयोिजत करणे, ठरावा¸या ÿती संकेत Öथळांवर ÿिसĦ करणे इÂयादी. 
३. लेखा िवभाग  ÿÂयेक िवभागास आवÔयक लेखन सािहÂय, Öटेशनरी, इÂयादी सािहÂय परुिवण,े चहापाना¸या देयकांचे ÿदान 

करण,े आरोµय िवभागातील वाहनांची देखभाल ब दŁुÖती वंगणा साठी अनदुान उपलÊध कłन 
देणे,अथªसंकÐपीय बाबी, ÿÂयेक िव°ीय वषाªचे अदंाजपýक तयार करणे, शासनाकडून ÿाĮ िनधीचे िविनयोजन 
करण,े अिधकारी/कमªचारी यांचे वेतन व भ°े अदा करण,े शासनाकडून ÿाĮ होणाöया िविवध योजनाची तसेच 
सहाÍयक अनदुानाची देयके तयार कłन Âयाच ेÿदान करणे, सवª िवभागांकडून ÿाĮ होणाöया खचाªची दयेके 
अदा करणे, Æयायालयीन ÿकरणी विकलांची फì अदा करणे, नगर पåरषदेला ÿाĮ होणारे वैिशĶ्यपणूª अनदुान, 
िवशेष वैिशĶ्यपणूª अनदुान, रÖता अनदुान,  िवशेष रÖता अनदुान, िव° आयोगाअतंगªत  ÿाĮ अनदुान, Öव¸छ 
महाराÕů अनदुान, दिलत वÖती, नगरोÂथान, नगर पåरषद कराĬारे  होणारे उÂपÆन,  ÿधानमंýी आवास 
योजनेकåरता अनदुान, घरकुलकåरता अनदुान, राºय नागरी उपजीिवका अनदुान, रमाई आवास योजना  इÂयादी 
कामांकåरता येणारे अनदुान आवÔयकतेनसुार खचª करण,े सवª िवभागातील सवª लेखा शीषाªअंतगªत जमा 
खचाªचा ताळमेळ ठेवणे, लेखापरी±णासंदभाªत बाबी, लेखािवषयक सवª बाबी, िनयंýण लेखा िवषयक 
कागदपýे जतन कłन ठेवणे इÂयादी.  

४. बांधकाम िवभाग  रÖÂयांवरील खड्ड्यांबाबतचे धोरण, रÖÂयांचे िकंवा पलुाचे नामकरण करण े िकंवा Âयात बदल करणे, 
अनिधकृत बांधकामाबाबत कायªवाही करण,े रÖते व नाली बांधकाम तसेच देखभाल दŁुÖती करण,ेिýसदÖयीय 
सिमती माफª त मालम°ांच ेभाडेिनधाªरण कायªवाही करण,ेन.प.मालम°ा देखभाल दŁुÖती करणे इÂयादी.    

५. नगर रचना िवभाग  कोरपना नगर पंचायत ±ेýातील नगर रचना िवषयक बाबी, अितøमण  तसेच अनिधकृत बांधकाम काढून 
टाकणे, नगर रचना संचालनालयाशी सबंंिधत ÿशासकìय बाबéिवषयी आदेशानसुार कायªवाही करणे,  
शहरातील िवकास कामांवर िनयंýण, िýसदÖयीय सिमती माफª त मालम°ांचे भाडेिनधाªरण कायªवाही 
करण,ेइमला परवाना, रेखांकन मंजुरी देण,े अकृिषक रिहवास व वािणºय वापर न-हरकत दाखला, बांधकाम 
परवानगी, रिहवास वापर दाखला देण ेइÂयादी. 

६. कर िवभाग  मालम°ांची कर आकारणी करणे, मालम°ा फेरफार आकारणी करण,े असेसम¤ट उतारे देण,े वसुली 
कमªचाöयामाफª त मालम°ा करांची िबले पाठिवण े व इतर करांची वसलुी करणे, वसुली करणे, संबिंधत पý 
Óयवहार पाहण,े मालम°ा नŌदवही ठेवण ेइÂयादी. 

७. जÆम-मÂृयू िवभाग  शासनाचे जÆम-मÂृयू नŌदणी िनयमाÿमाणे Łµणालयात जÆम झाÐयानंतर ७ िदवसांच ेआंत नŌद घेण,े 
८. मिहला व बालकÐयाण िवभाग  दाåरþ्यरेषेखालील अनसुिूचत जाती, जमाती व अÐपसं´यांक लाभाÃया«कåरता योजना राबिवण,े राÕůीय नागरी 

उपजीिवका अिभयान,   
९. आरोµय िवभाग  नागरी Öव¸छता अिभयान राबिवण,े ÈलािÖटक िपशवी तसेच थमाªकोल िनमुªलन धोरण राबिवणे, ®मसाफÐय 

योजना, घनकचरा िनयम, लाड-पागे सिमती¸या िशफारसीनसुार सफाई कमªचाöयांची भरती करणे, अनकंुपा 
िनयĉुìची ÿकरण े हाताळण,े  भिवÕय िनवाªह िनधीमधनू परतावा व ना-परतावा अिúम देणे,शहरातील रÖते, 
भाजीपाला बाजार, दैनंिदन बाजार,  Öव¸छता िवषयक बाबéचे सवª कामकाजावर िनयंýण ठेवणे, इÂयादी.  

१०. पाणीपरुवठा िवभाग  नगर पंचायतची पाणी परुवठा योजना मंजरुीकरीता नगरिवकास िवभागाकडे सादर करÁयात आली आह.े   
न.प. अंतगªत येणाöया  बोरवेल तसेच हातपपं यांची दŁुÖती करणे इÂयादी.  

११. संगणक िवभाग  िवभागाच ेसवª  शासन िनणªय , पåरपýके, अिधसूचना व इतर पý Óयवहारांच ेन.प.मधील अिधकारी/कमªचारी 
यांचेशी संबंिधत सवª बाबी, अिधकारी/कमªचारी यांची  संगणकìय शृंखला अīयावत करणे,  आवÔयक 
अिभलेख Öकिनंग करणे व ते संकेत Öथळावर ÿिसĦ करणे, आपले सरकार पोटªल तसेच इतर सवेािवषयक 
बाबéची मािहती भłन शासनास वेळेत उपलÊध कłन देण,े संगणक खरेदी करणे, दŁुÖती करणे, ऑनलाईन ई-
िनिवदा काढणे, मायनटे ÿणाली संबंिधत कायªवाही हाताळणे, आवÔयकतेनसुार  कामे करणे, Ease of doing 
business चे अनषंुगाने कायªवाही करण,े  

 

 
 



(तीन ) िनणªय घेÁया¸या ÿिøयेत अनुसरÁयात येणारी  कायªपĦती, तसेच पयªवे±ण आिण उ°रदाियÂव ÿणाली :-  

 

 

  

पवूª माÆयतेसाठी सादर                                               पवूª माÆयता ÿाĮ  

 

 

पवूª माÆयतेसाठी सादर                                               पवूª माÆयता ÿाĮ  

 

 

माफª त                                                                     सादर  

 

सादर                                                                   सादर  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

महाराÕů शासन 
( नगरिवकास िवभाग ) 

मा. आयĉु तथा संचालक  
नगरपåरषद संचालनालय  

मा. िवभागीय आयĉु नागपरू िवभाग   

मा. िजÐहािधकारी चþंपरू   

नगरपािलका शाखा    

नगर पंचायत कोरपना     



(चार ) Öवत:ची काय¥ पार पडÁयासाठी Âयां̧ याकडून ठरिवÁयात आलेली मानके :- 

नगर पंचायत कोरपना  
महाराÕů लोकसेवा ह³क अिधिनयम २०१५  

(कलम ३ अÆवये नगर पंचायतने जाहीर करावया¸या लोकसेवचेा तपशील ) 
पåरिशĶ 

अ.ø. 
 

लोकसवेेची सचूी 
 

आवÔयक कागदपýे शÐुक 
 

कालमयाªदा 
 

पदिनद¥िशत 
अिधकारी 
 

ÿथम अिपलीय 
अिधकारी 

िĬतीय अिपलीय 
अिधकारी 

१ जÆम ÿमाणपý देणे िविहत नमÆुयातील अजª. नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  जÆम व मÂृय ू
नŌदणी 
अिधिनयम 
१९६९ अÆवये 
ÿािधकृत 
अिधकारी 
संबंिधत िवभाग 
ÿमखु  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२ मÂृय ुÿमाणपý देणे िविहत नमÆुयातील अजª. नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  जÆम व मÂृय ू
नŌदणी 
अिधिनयम 
१९६९ अÆवये 
ÿािधकृत 
अिधकारी 
संबंिधत िवभाग 
ÿमखु  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
३   

मालम°ा कर 
उतारा 
देणे 

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  
 

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
४  

थकबाकì 
नसÐयाचा दाखला 

देणे 
 िविहत नमÆुयातील अजª  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
 
 
 
 
५  

अ. दÖत 
ऐवजा¸या आधारे 
मालम°ा 
हÖतांतरण नŌद 

िविहत नमÆुयातील अजª 
१. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
२. दÖतएवजाची ÿत 

(खरेदीखत/बि±सपý  / 
वाटणीपý व इतर )  

 
नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

 
१५ िदवस  

 
संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

 
कायाªलयीन 
अिध±क  

 
मु́ यािधकारी  

ब. वारस ह³काने 
मालम°ा 

हÖतांतरण नŌद 
ÿमाणपý देणे. 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
३. वारसह³क ÿमाणपý  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
 

६  झोन दाखला देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. ७/१२ उतारा/िसटी सÓह¥ 

उतारा  
३. मोजणी नकाशा/िसटी 

सÓह¥ नकाशा   

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
 

भाग नकाशा देण े 
१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. ७/१२ उतारा/िसटी सÓह¥ 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  



७  उतारा  
३. मोजणी नकाशा/िसटी 

सÓह¥ नकाशा   

केलेले दर  

 
 

 
८  बांधकाम परवाना 

देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. वाÖतूिवशारदाचा 

दाखला  
३. मालकì ह³काची 

कागदपýे  
४. बांधकाम आराखडा 

नकाशा ५ ÿती. 
५. मोजणी नकाशा  
६. मंजरू रेखाकंनाची ÿत 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

६० िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 

९   
जोते ÿमाणपý  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. बांधकाम ÿारंभ 

ÿमाणपý  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
 

१०   भोगवटा ÿमाणपý 
देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. बांधकाम ÿारंभ 

ÿमाणपý  
३. जोते ÿमाणपý  
४. घर मालक/ वाÖतू 

िवशारद यांचे पणूªÂवाचे 
Öवयंघोषणापý  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी 
  
 
 
 
 
 

 
 
११  

नळजोडणी देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. जागा मालकì कागदपýे  
३. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  
 

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
१२  

जलिन:सारन 
जोडणी देणे  

 
 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. जागा मालकì कागदपýे  
३. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 
 
 
 
१३  

अिµनशमन ना-
हरकत दाखला देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
३. वाÖतूिशÐपकार याचंा 

अजª  
४. आग ÿितबंधक 

उपाययोजनाबाबतची 
łपरेषा  

५. किपटेशन फì  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

१४  
नÓयान ेकर 
आकारणी  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. भोगवटा ÿमाणपý  

 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

१५ 
पनु:कर आकारणी  

   िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

१६  
कराची मागणीपý 

तयार करणे  

  िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

१७  

करमाफì िमळणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  



१८  रिहवास नसलेÐया 
मालम°ांना करात 

सटू िमळणे 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

१९   
ÖवयंमÐुयांकन  

 िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२०   
आ±ेप नŌदिवणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर 

१५  िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२१  

उप िवभागामÅये 
मालम°ा िवभाजन   

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
३. मालकì ह³काची 

कागदपýे 
(खरेदीखत,वाटणीपý, 
ब±ीसपý इ.) 
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२२  मालम°ा पाडणे व 
पनु:बांधणी 
आकारणी  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  कर िनरी±क  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२३  
मालकì ह³कात 

बदल करणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. मालकì ह³क कागदपýे  
३. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२४  नळजोडणी 
आकारामÅये बदल 

करणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२५  ताÂपरुते/कायमÖव
łपी नळजोडणी 

खंिडत करणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२६  
पनुजोडणी करणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२७  
वापरामÅये बदल 

करणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२८ 
पाणी देयक तयार 

करणे  

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

२९   
Èलंबर परवाना  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३० 

Èलंबर परवाना 
नतूनीकरण करण े 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. श±ैिणक अहªतेबाबतचे 

ÿमाणपý  
३. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५  िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३१ 
थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला  

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३२ नादŁुÖत मीटर िविहत नमÆुयातील अजª  नगर पंचायत ७ िदवस  संबंिधत िवभाग कायाªलयीन मु́ यािधकारी  



तøार करणे  
 

 

 Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

ÿमखु अिध±क  

३३ अनिधकृत 
नळजोडणी तøार 

करणे  

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर 

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३४ 
पाÁयाची दबाव 
±मता तøार                                                                

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३५ 
पाÁयाची गुणव°ा 

तøार  

िविहत नमÆुयातील अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३६ Óयापार 
Óयवसायसाठा 

करणेसाठी 
नाहरकत ÿमाणपý 

िमळणे  

योµय ÿकारे भरलेले  अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

७ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३७ मंडपासाठी 
नाहरकत ÿमाणपý 

देणे  

१. योµय ÿकारे भरलेले  
अजª  

२. रÖता पनुÖथापन करार  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३८ 
नवीन परवाना 

िमळणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

३९  
परवाÆयाचे 
नतूनीकरण  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर 

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४०  
परवाना हÖतांतरण  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४१ 
परवाना दÍुयम ÿत  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४२ 
Óयवसायाचे नाव 

बदलणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४३ 
Óयवसाय बदलणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४४ 
परवाना/भागीदारा
चे नाव बदलणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचा दाखला  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४५ भागीदारां̧ या 
सं́ येत बदल 
(वाढ/कमी) 

योµय ÿकारे भरलेले अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४६ 
परवाना रĥ करणे  

योµय ÿकारे भरलेले अजª  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४७ कालबाĻ 
परवानासाठी 

नतुनीकरण सचूना  

१. योµय ÿकारे भरलेले अजª  
२. कोणतेही थकबाकì 

नसÐयाचे ÿमाणपý  
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  



४८   नवीन जािहरात / 
आकाशिचÆह 

परवाना व परवाना 
नतुनीकरण  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं. ची 

कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

४९  नवीन िसनेमा 
िचýीकरण परवाना 

व परवाना 
नतुनीकरण 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं. ची 

कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५०  
Óयवसाय परवाना 
Öवयंनतुनीकरण  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं. ची 

कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५१  

मोबाईल टावर 
परवाना (Mobile 

Tower 
Approval)  

(Ground Base 
Tower & Roof 

Top Tower) 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. मािहती तंý²ान िवभाग 

यांनी िदलेला परवाना  
३. संबंिधत इमारती¸या 

मालकìह³काचा परुावा  
४. वैध भाडेकरारनामा  
५. Öथळाचा नकाशा 

(१:१०००) 
६. ºया इमारतीवर टावर 

उभारायचा आह ेÂयाचे 
वैध भोगवटा ÿमाणपý  

७. संबंिधत इमारती¸या / 
जिमनी¸या मालकाचे 
नाहरकत ÿमाणपý  

८. स±म ÿिधका-या¸या 
अिµनशमन नाहरकत 
दाखला  

९. स±म ÿािधका-याचे 
संरचनाÂमक िÖथरता 
ÿमाणपý  

१०. पयाªवरण िवभागाची 
नाहरकत 

११. संबंिधत नागरी Öथािनक 
Öवराºय सÖंथेचे ना-देय 
ÿमाणपý  

१२. शासन वेळोवेळी िनिĲत 
करेल असे इतर 
आवÔयक 
परवान/ेदÖतऐवज    

शासनाने 
िविहत केलेले 
व नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

६० िदवस  बांधकाम 
अिभयंता  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५२  

रÖता खोदाई 
परवाना देणे 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं.चे 

कोणतेही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

३. शासनाĬारे वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी इतर आवÔयक 
कागदपýे 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  नगर अिभयतंा 
ÖथापÂय  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५३ राºय खाī 
परवाÆयाकåरता 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं.चे 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 

३० िदवस  Öव¸छता 
िनरी±क  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  



नागरी Öथािनक 
Öवराºय सÖंथांचा 
ना-हरकत 
ÿमाणपý  देणे. 

कोणतेही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

३. ºया इमारतीत सदर 
अÖथापना / कारखाना 
होणार आह ेÂया 
इमारतीचे भोगवटा 
ÿमाणपý आिण 
सदर¸या मालकì 
ह³काबाबतची कागदपýे  

४. शासनाĬारे वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी इतर आवÔयक 
कागदपýे 

केलेले दर  

५४  

खाī नŌदणी 
ÿमाणपýाकåरता 
नागरी Öथािनक 
Öवराºय सÖंथांचा 
आरोµय िवषयक 
ना-हरकत 
ÿमाणपý  देणे.  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं.चे 

कोणतेही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

३. ºया इमारतीत सदर 
अÖथापना / कारखाना 
होणार आह ेÂया 
इमारतीचे भोगवटा 
ÿमाणपý आिण 
सदर¸या मालकì 
ह³काबाबतची कागदपýे  

४. शासनाĬारे वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी इतर आवÔयक 
कागदपýे 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५५ 
पाणी उपसा 
करणेसाठी क¤ þीय 
भजूल िवभाग 
(अथवा इतर 
संबंिधत िवभाग ) 
यांचे ना-हरकत 
ÿमाणपýाकåरता 
नागरी Öथािनक 
Öवराºय सÖंथेचे 
पाणी 
अनउुपलÊधता 
ÿमाणपý देणे   

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. संबंिधत न.पं.चे 

कोणतेही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý 

३. ना-हरकत ÿमाणपý 
िदÐयानतंर भोगवटा 
ÿमाणपý घेणेबाबतचे व 
पजªÆय जल पनुभªरण 
करणेबाबतचे ÿित²ापý 

४. शासनाĬारे वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी इतर आवÔयक 
कागदपýे 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  पाणी परुवठा 
अिभयंता  

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

५६  
लॉिजंग हाउस 
परवाना देणे  

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

करतील अशी आवÔयक 
कागदपýे  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद 
ÿशासन) 

िवभागाचे 
िवभागीय सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद ÿशासन) 

५७ 
लॉिजंग हाउस 
परवाÁयाचे 
नतूनीकरण   

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

करतील अशी आवÔयक 
कागदपýे  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद 
ÿशासन) 

िवभागाचे 
िवभागीय सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद ÿशासन) 

५८  मंगल कायाªलय / 
सभागहृ वगैरे 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 

३० िदवस  नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे सह 
आयĉु (नगर 

िवभागाचे 
िवभागीय सह 



परवाना देणे  करतील अशी आवÔयक 
कागदपýे  

केलेले दर  पåरषद 
ÿशासन) 

आयĉु (नगर 
पåरषद ÿशासन) 
 
 

५९   मंगल कायाªलय / 
सभागहृ वगैरे 
परवाÁयाचे 
नतूनीकरण करण े 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

करतील अशी आवÔयक 
कागदपýे  

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

३० िदवस  नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद 
ÿशासन) 

िवभागाचे 
िवभागीय सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद ÿशासन) 

६०   फेरीवाल ेनŌदणी 
ÿमाणपý देणे  
 
 
 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

करतील अशी आवÔयक 
कागदपýे 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

१५ िदवस  नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद 
ÿशासन) 

िवभागाचे 
िवभागीय सह 
आयĉु (नगर 
पåरषद ÿशासन) 

६१  

भिूमगत दरूसंचार 
वािहनी 
(ऑपटीकल 
फायबर केबल) 
टाकÁयाकरीता 
परवानगी देण.े 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. नगर िवकास िवभाग 

शासन िनणªय ø. संकìणª 
-२०२१/ 
C.R.२४२/UD-२० 
िदनांक १९/१२/२०२२ 
मधील Schedule iii 
नसुार आवÔयक 
कागदपýे  

३. शासन वेळोवेळी िविहत 
करतील अशी कागदपýे  

नगर िवकास 
िवभाग शासन 
िनणªय 
ø.संकìणª -
२०२१/C.R.२
४२/UD-२० 
िदनांक 
१९/१२/२०२२ 
Schedule iv 
नसुार नगर 
पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर 

शासन 
िनणªय 
ø.संकìणª -
२०२१/C.R
.२४२/UD-
२० िदनांक 
१९/१२/२०
२२ मधील 
तरतुदी नसुार 
६० िदवस  

नगर पंचायतचे 
मु́ यािधकारी  

िजÐĻाचे 
िजÐहािधकारी 
तथा अÅय±, 
िजÐहा Öतरीय 
दरूसंचार 
सिमती  

ÿधानसिचव, 
मािहती तंý²ान 
िवभाग व 
अÅय±,राºयÖतरी
य दरूसचंार सिमती   

६२  महाराÕů (नागरी 
±ेýे) व±ृ सरं±ण 
संवधªन,१९७५ 
मधील कलम ८ 
मधील 
तरतुदीनसुार व±ृ 
तोड  परवानगी 
देणे. 

१. िविहत नमÆुयातील अजª  
२. शासन वेळोवेळी िविहत 

करतील अशी कागदपýे 
 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

४५  िदवस  व±ृ अिधकारी  कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

६३  
रÖÂयांवरील खड्डे 
बुजिवण.े 

परुाÓयासह अजª उदा. िजओ 
टॅग केलेले फोटो इ.  

 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

६४   गटारावरील 
झाकणे सरुि±त 
ठेवणे  

परुाÓयासह अजª उदा. िजओ 
टॅग केलेले फोटो इ.  

 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

६५  
शहरात Öव¸छता 
ठेवणे 

परुाÓयासह अजª उदा. िजओ 
टॅग केलेले फोटो इ.  

 

नगर पंचायत 
Öतरावर िनिĲत 
केलेले दर  

५ िदवस  संबंिधत िवभाग 
ÿमखु 

कायाªलयीन 
अिध±क  

मु́ यािधकारी  

 

 

 

 



( पाच ) कामाचा िनपटारा करणेसाठी कमªचा-यांकडून वापरले जाणारे िनयम / कायदे शासनाने पåरपýक 

शासन िनणªय आदेश :-  

१. महाराÕů नगरपåरषदा, नगरपचंायती व औīोिगक नगरी अिधिनयम, १९६५  

२. नगरपåरषद ÿशासन सचंालनालय मुंबई यांचेकडील Öथायी िनद¥श  

३. महाराÕů नगरपåरषद लेखासंिहता सन २०११  

४. महाराÕů नागरी सेवा िनयम १९८१  

५. महाराÕů लोकसेवा ह³क अिधिनयम – २०१५  

६. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम – २००५  

७. शासनान ेवेळोवेळी ठरिवललेे िनयम, कायद,े शासनान ेपाåरत केलेली पåरपýके शासन िनणªय आदशे तसेच नगरपåरषद 

संचालनालय यांनी वेळोवेळी पाåरत केलेली पåरपýके. 

८. महाराÕů ÿादेिशक िनयोजन व नगररचना अिधिनयम १९६६. 

९. UDCPR – 2020 ( सधुाåरत 2024 )  

( सहा ) कायाªलयाने ठेवलेले / िनयंिýत केलेले अिभलेख / गटवार तĉे :-  

अिभलखेाचा ÿकार 
अ ब क ड 

कायम Öवłपी ठेवलेले 
अिभलेख  

३० वषª ठेवणचेे 
अिभलेख  

५ वषª ठेवणचेे अिभलेख  १ वषª ठेवणचेे अिभलेख  

अनदुाने, राजपýे, लेखा 
नŌदवĻा, टोकन, कर 

आकारणी रिजĶर, नेमणकू 
नÖती, वैयिĉक कमªचारी 

फाईल, िनवडणकू कामकाज 
कागदपý,े शासन िनणªय, 
पåरपýके, कोटª / दाÓयांची 

नŌदवही, सवª साधारण रोकड 
वही, आवक – जावक 

नŌदवही  

दयेके ÿशासकìय माÆयता 
नामिनद¥िशत सदÖयांची 

राजपýातील ÿिसĦी, पÆेशन 
कागदपý,े सेवापÖुतक 

लेखापरी±ण अनपुालन 
अिभलेख, रजा फाईÐस, 
िनयĉुì आदेश, अपील 

नŌदवही  

अपील कागदपýे, चके 
पÖुतके, कोषागारात भरलेÐया 

रोख र³कमचेे चलन  

मािसक आढावा बैठकì 
मािहती, नैिमिनक रजचेे अजª  

 

(सात) कायाªलयाचे धोरण तयार करÁया¸या िकंवा Âयांची अंमलबजावणी करÁया¸या संबंधात 

लोकाशी िवचार िविनयम करÁयासाठी िकंवा लोकांकडून िनवेदने केली जाÁयासाठी अिÖतÂवात 

असलेÐया कोणÂयाही ÓयवÖथेचा तपशील :-  

               महाराÕů नगरपåरषदा / नगरपचंायती औīोिगक नगरी अिधिनयम १९६५ व महाराÕů ÿादिेशक िनयोजन व 

नगररचना अिधिनयम १९६६ मधील तरतुदीनसुार कायªवाही करÁयात यतेे. याकामी ÿकारणिनहाय आवÔयक कामी हरकती 

सचूना अगर Ìहणण ेदाखल करण ेदैिनक तसेच साĮािहक व°ृपýात वळेोवेळी ÿिसĦ कłन कायªवाही केली जाते.   

 



(आठ) आपला एक भाग Ìहणून िकंवा सÐला देÁया¸या ÿयोजनासाठी Ìहणून घटीत केलेÐया दोन िकंवा अिधक 

Óयĉé¸या िमळून बनलेÐया मंडळाचे, पåरषदांचे, सिमÂयांचे आिण अÆय िनकायंचे िववरण आिण Âया मंडळा¸या 

पåरषदां¸या सिमÂयां¸या आिण अÆय िनकायां¸या बैठकì लोकांसाठी खुÐया आहेत िकंवा कसे अशा बैठकìची 

कायाªवतेृ जनतेला पहावयास िमळÁयाजोगी आहेत िकंवा कस ेयाबाबतचे िववरण. 

                
 

अ.ø. सभेचे नाव  सभेचे सदÖय  पåरषदेचे उिĥķ  िकती वेळा 
घेÁयात येते  

सभा जन 
सामाÆयासाठी 
खलुी आहे िकंवा 
नाही  

सभेचे कायªव°ृांत 
उपलÊध आह े
काय  

१ नगरपंचायत सवªसाधारण 
सभा िवशषे सभा  

१७+२ (नामिनद¥िशत 
सदÖय) = १९  

नगर पंचायतचे 
कतªÓय  

मिहÆयातून एक  मा. अÅय±ा¸या 
परवानगीन े  

होय 
सभा िवभाग  

कोरपना नगर पचंायत सिमती सभा 
अ.ø. िवषय सिमतीचे नाव  सिमतीचे 

सदÖय  
सिमतीचे उिĥķ  िकती वेळा घेÁयात येते  जन सामाÆयासाठी 

खलुी आहे िकंवा 
नाही 

सभेचे कायªव°ृांत 
कोणाकडे 
उपलÊध आह े

१ Öथायी सिमती  ५  िविहत केलेले िवषय  मिहÆयातून एक  खलुा नाही  होय  
सभा िवभाग  

२ सावªजिनक बांधकाम व 
िनयोजन सिमती  

५  िविहत केलेले िवषय  मिहÆयातून एक  खलुा नाही  होय  
सभा िवभाग  

३ Öव¸छता वैīक आिण 
सावªजिनक आरोµय 
सिमती  

५  िविहत केलेले िवषय  मिहÆयातून एक  खलुा नाही  होय  
सभा िवभाग  

४ पाणी परुवठा व जल 
िनÖसारण  

५  िविहत केलेले िवषय  मिहÆयातून एक  खलुा नाही  होय  
सभा िवभाग  

५ मिहला व बालकÐयाण 
सिमती  

४  िविहत केलेले िवषय  मिहÆयातून एक  खलुा नाही  होय  
सभा िवभाग  

 

( नऊ ) आपÐया अिधका-याची आिण कमªचा-याची िनद¥िशका :-  

अ.ø. कमªचा-याचे नाव  पदनाम  वगª 
१ ®ी. यमेाजी गोिवंद धमुाळ  महाराÕů शहरी ÿशासकìय सवेा – (मु́ यािधकारी) राजपिýत  २ 
२ ®ी. अिनल केशव पाईलवार  कायाªलय अिध±क कर व ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी – ब  ३ 
३ ®ी. अमोल िभमराव लोकरे  कर िनरी±क  

कर व ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी – क  
३ 

४ ®ी. कृÕणा शरदराव धमाªिधकारी  ÖथापÂय अिभयंता ®ेणी – क  ३ 
५ ®ी. सशुील पुंडिलक पोयाम  लेखापाल व लखेापरी±क ®ेणी – क ३ 
६ ®ी. शंकर रायिलंगू तांűा Öव¸छता िनरी±क  ३  
७ ®ी. रिवþं वामन माजरे  िलिपक  ३  
८ ®ी. शंकर नागोबा मालेकर  िलिपक  ३  
९ ®ी. िदगांबर मोहन दगुªमवार  िलिपक  ३  

१० ®ी. वामन नामदेव गाल े िलिपक  ३  
११ ®ी. धŌडू मानकू परचाके  िलिपक  ३  
१२ ®ी. रमेश रेड्डी श¤दलवार  पंप ऑपरेटर  ३  
१३ ®ी. दादाजी नरेश हरबडे  िशपाई  ४  



१४ ®ी. दयाराम लàमण गडुÅये  Óहालमन  ४  
 

( दहा ) आपÐया ÿÂयेक अिधका-याला व कमªचा-यांना िमळणारे मािसक वेतन व भ°े तसेच ÿािधकरणा¸या 
िविनयमामÅये तरतूद केÐयाÿमाणे नुकसान भरपाई देÁयाची पĦत :-  

अ.ø. कमªचा-याचे नाव पदनाम वगª मळू वेतन  
१ ®ी. यमेाजी गोिवंद धमुाळ  मु́ यािधकारी  २ ४१८०० + महागाई भ°ा व इतर परूक भ°े  
२ ®ी. अिनल केशव पाईलवार  कायाªलय अिध±क कर व 

ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी 
– ब  

३ ४३१००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

३ ®ी. अमोल िभमराव लोकरे  कर िनरी±क  
कर व ÿशासकìय अिधकारी 
®ेणी – क  

३ ४१०००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

४ ®ी. कृÕणा शरदराव 
धमाªिधकारी  

ÖथापÂय अिभयंता ®ेणी – क  ३ ४२२००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

५ ®ी. सशुील पुंडिलक पोयाम  लेखापाल व लेखापरी±क 
®ेणी – क 

३ ३८६००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

६ ®ी. शंकर रायिलंगू तांűा Öव¸छता िनरी±क  ३ ३८६००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
७ ®ी. रिवþं वामन माजरे  िलिपक  ३ २३८००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
८ ®ी. शंकर नागोबा मालेकर  िलिपक  ३ २३८००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
९ ®ी. िदगांबर मोहन दगुªमवार  िलिपक  ३ २३८००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

१० ®ी. वामन नामदेव गाल े िलिपक  ३ २३८००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
११ ®ी. धŌडू मानकू परचाके   िलिपक  ३ २३८००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
१२ ®ी. रमेश रेड्डी श¤दलवार  पंप ऑपरेटर  ३ २११००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
१३ ®ी. दादाजी नरेश हरबडे  िशपाई  ४ १८०००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े
१४  ®ी. दयाराम लàमण गडुÅये  Óहालमन  ४ १८०००+ महागाई भ°ा व इतर परूक भ° े

 

( अकरा ) सवª योजनाचा तपशील ÿÖतािवत खचª दशªिवणारा, आपÐया ÿÂयेक अिभकरनाला नेमून िदलेला 
अथªसकंÐप आिण सिंवतरीत केलेÐया कामाचा अहवाल :- नगर पंचायत कोरपनाचा IWBP https://mahaulb.in व    
korpanamahaulb.maharashtra.gov.in या सकेंत Öथळावर उपलÊध आहे. 

१. नगर पचंायत कोरपना येथील अिधकारी व कमªचारी यां¸या वेतनाÓयितåरĉ शासनामाफª त ÿाĮ होणारे अनदुान संबंिधत 

कायाªÆवयीन यंýणसे िवतरीत केले जाते. 

२. शासनाकडून ÿाĮ िविवध योजनेच े अनुदान वैिशĶ्यपणूª योजना, िवशषे वैिशĶ्यपणूª योजना, िवशेष रÖता योजना, नÓयान े

Öथापन केलेÐया नगरपािलकांना नागरी सिुवधा परुिवÁयासाठी सहायक अनदुान योजना, नÓयाने Öथापन केलेÐया 

नगरपचंायतéना नागरी सिुवधा परुिवÁयासाठी सहायक अनदुान योजना, याýाÖथळ अनदुान, हĥवाड योजना, यांच ेअनदुान 

शासनाकडून नगर पचंायत कोरपनास ÿाĮ होत असतो.  

३. नगरपचंायत कोरपनाचे वािषªक अथªसंकÐप तयार कłन मा. िजÐहािधकारी यांची मंजुरी कåरता सादर करÁयात येते. 

(बारा) सहाÍयक कायªøम कायाªिÆवत करÁयात कायªपĦती ÂयामÅये ठरिवÁयात आलेला खचª व Âयांतगªत सबंिधत 

योजनेचा लाभ दशªिवणारा तपशील :-  

१. अिधकारी व कमªचारी यां¸या सेवनाÓयितåरĉ शासनामाफª त ÿाम होणारे अनदुान सबंंिधत कायाªÆवयीन यýंणसे िवतरीत केले जाते. 



२. शासनाकडून ÿाĮ िविवध योजनेचे अनदुान वैिशĶ्यपणूª योजना, िवशेष विैशĶ्यपणूª योजना, िवशेष रÖता योजना, नÓयाने Öथापन 
केलेÐया नगरपािलकांना नागरी सुिवधा परुिवÁयासाठी सहायक अनदुान योजना, नÓयान े Öथापन केलेÐया नगरपंचायतéना नागरी 
सिुवधा परुिवÁयासाठी सहायक अनदुान योजना, याýाÖथळ अनदुान, हĥवाड योजना, यांच े अनदुान शासनाकडून नगर पचंायत 
कोरपनास ÿाĮ होत असतो.  
३ नगरपचंायत कोरपनाचे वािषªक अथªसंकÐप तयार कłन मा. िजÐहािधकारी यांची मंजुरी कåरता सादर करÁयात येते. 
४. महाराÕů सवुणªजयंती नगरोÂथान योजना व नागरी दिलतेतर योजना, लोकशाहीर अÁणाभाऊ साठे नागरी िवकास योजना, मþुाकं   
     शÐुक अनदुान शासनाकडून नगरपंचायतला िनधी ÿाĮ होतो.  
 
(तेरा) ºया Óयĉéना सवलती, परवाने िकंवा ÿिधकार पýे िदलेली आहेत अशा Óयĉéचा तपशील :-  

                   सदरील मािहती िनरंक आहे. 

 (चौदा) इले³ůॉिनक ÖवŁपात Âयास उपलÊध असलेÐया िकंवा Âयां¸या कडे असलेÐया मािहतीचा सबंंिधत तपिशल :-  

                         सदरील मािहती िनरंक आह.े 

(पंधरा) मािहती िमळवÁयासाठी नागåरकांना मािहती उपलÊध असणाöया सिुवधांचा तपशील, तसेच सावªजिनक 

वापरासाठी चालिवÁयात येत असलेÐया úंथालया¸या िकंवा वाचनालया¸या कामकाजा¸या वेळांचा तपशील. 

                नगर पचंायत कायाªलय यथे ेमािहती उपलÊध होव ूशकेल. सदरील मािहती शासकìय जन मािहती अिधकारी सकाळी 

०९:४५ ते सायंकाळी ०६.१५पय«त (शासकìय सĘुीचे िदवस सोडून) दाखव ूशकतील. 

úंथालयाचे वेळ :- सकाळी ०८:०० ते सÅंयाकाळी ११:०० वाजेपय«त  

( सोळा ) जन मािहती अिधका-याची नावे, पदनामे आिण इतर तपशील :- 
शासकìय जन मािहती अिधकारी 

अ.ø. जन मािहती अिधकारी नाव पदनाम कायª±ेý अिपलीय 
अिधकारी 

प°ा 

१ ®ी. अिनल केशव पाईलवार  कायाªलय अिध±क कर व 
ÿशासकìय अिधकारी ®ेणी – ब  

नगर 
पंचायत 
कोरपना 
कायाªलय  

मु́ यािधकारी  वाडª øमांक १२ 
आंबेडकर चौक 
जवळ कोरपना  २ ®ी. अमोल िभमराव लोकरे  कर िनरी±क कर व ÿशासकìय 

अिधकारी ®ेणी – क  
३ ®ी. कृÕणा शरदराव धमाªिधकारी  ÖथापÂय अिभयंता ®ेणी – क  
४ ®ी. सशुील पुंडिलक पोयाम  लेखापाल व लेखापरी±क ®ेणी 

– क 
५ ®ी. शंकर रायिलंगू तांűा Öव¸छता िनरी±क  

 

अिपलाथê ÿािधकारी 

अ.ø. जन मािहती अिधकारी नाव पदनाम कायª±ेý प°ा 
१ ®ी. यमेाजी गोिवंद धमुाळ   मु́ यािधकारी  नगर पचंायत कोरपना 

कायाªलय  
वाडª øमांक १२ आंबेडकर चौक 
जवळ कोरपना  

 



( सतरा ) िविहत करÁयात येईल अशी इतर मािहती :-  

१) क¤ þीय मािहतीचा अिधकार २००५, कलम ४ १ (ख) अÆवये १ ते १७ मīुाचंी मािहती. 

२) महाराÕů नगरपåरषदा, नगरपचंायती व औīोिगक नगरी अिधिनयम १९६५, कलम ७८ (अ) अÆवये ÿिसĦ 

करावयाची नागåरकांची सनद  

३) महाराÕů लोकसेवा ह³क अिधिनयम २०१५ कलम ३ अÆवये नगर पचंायतने जाहीर करावयाचा लोकसवेेचा 

तपशील. 

४) क¤ þीय मािहतीचा अिधकार २००५ अÆवय ेजनमािहती अिधकारी व अिपलीय अिधकारी यांचा तपशील  

५) Éले³स / बॅनर ऑनलाईन परवानगीसाठी वेबसाईट https://mahaulb.in 

६) बांधकाम ऑनलाईन परवानगीसाठी वबेसाईट https://mahavastu.maharashtra.gov.in 

७) नगरपचंायत ठराव  

                 क¤ दीय मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५, कलम ४ (१) (ख) मÅये दशªिवलेÐया १७ बाबéवरील उपरोĉ ÿमाण े

मािहती अÅयावत कłन याĬारे ÿिसĦ करÁयात येत आह.े  

िठकाण :- कोरपना  

िदनांक :- २०/०३/२०२५   

येमाजी गोिवंद धमुाळ 
मु́ यािधकारी 

नगर पचंायत कोरपना 
 


